Google Classroom i Google Meet — uputstvo za ucenike i nastavnike

Uputstvo za ucenike

Za uspesno pracenje onlajn nastave potrebno je da uradite sledece:

1. Ako nastavu pratite koristeéi laptop ili kuéni racunar, potrebno je da se u terminu predvidenom
rasporedom c¢asova ulogujete pomocu skolskog naloga na Google ucionicu predmeta koji treba
da slusate. Google ucionica treba da izgleda kao na slikama 1 2.
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Slika 1. — Google ucionica sa predmetima na koje smo dodati / koje smo napravili

TecT npegmet

Meet nnHk https://meet.google.com/lookup/cfv7px7uds (K

) [lenvTe HelWTo ca ofe/berbem

MNpepcToju

Jynu, Hema 3agaTtaka unju
je pok yckopo!
n :
Pl cee Oepe nornefaj HOBOCTU O NPeAMETY U MOBEXM ce ca ApYruM
nonasHuuMMa

@ Buau kap HacTaBHUK NOCTaBKU HOBE 3afaTke

Slika 2 — Google ucionica predmeta

2. U gornjem levom uglu ekrana, ispod naziva predmeta, nalazi se Meet link (slika 3), koji ¢ete
koristiti za praéenje nastave. Nastavnici su taj link generisali i on ¢e uvek tu biti aktivan, a vi mu
pristupate u terminu iz rasporeda ¢asova.
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Slika 3 — Meet link

3. Kada kliknete na link, otvoriée vam se aplikacija Google Meet, napravljena za potrebe video-
konferencijskih poziva, koju éemo koristiti za izvodenje nastave (slika 4). Ovde mozete iskljuciti ili
ukljuciti kameru i mikrofon (slika 5), podesiti pozadinu koja ¢e biti aktivha ako je kamera
iskljucena, i posle toga kliknuti dugme ,,Udi“ kako biste se ukljucili na video sastanak.
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Slika 4 — Google Meet aplikacija
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Slika 5 — Ukljucivanje / isklju¢ivanje kamere i mikrofona

4. Klikom na ,Udi“ bi¢ete ukljuceni na c¢as. Verovatno ¢e vam iskociti prozor za dodavanje jos
ucesnika (slika 6) koji ¢éete samo zatvoriti klikom na X.
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Slika 6 — prozor za pozivanje drugih ucesnika, zatvoriti ga klikom na X

5. Ovim se prijavljivanje zavrsava i ako je sve proteklo kako treba, ulogovali ste se na ¢as. Vas ekran
¢e u zavisnosti od broja ucesnika izgledati kao na slici 7. Kao $to mozete videti, postoji nekoliko
opcija koje mozete koristiti tokom pracenja nastave. U gornjem desnom uglu videcete broj
ucesnika, prozor za caskanje i sat, a u donjem delu ekrana imate mogucnost da ukljucite ili
iskljucite mikrofon i kameru, da ,podignete ruku“, kao i da prezentujete svoj ekran umesto
kamere ukoliko je potrebno da nastavniku pokaZete nesto Sto trenutno radite. Po zavrSetku casa
mozete kliknuti na crvenu slusalicu.
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Slika 7 — ¢as na Google Meet-u
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Ukoliko nastavi pristupate koriste¢i smart mobilni telefon, postupak je slican. Potrebno je da imate
instaliranu aplikaciju Google ucionica. S obzirom da se ucionica koristi u nasoj Skoli ve¢ duze vreme,
verovatno je vec¢ imate instaliranu. Kada otvorite ucionicu predmeta, potrebno je da kliknete na ikonicu
kamerice u gornjem delu ekrana (slika 8). Zatim (slika 9) kliknete na ,Join“ ili ,Udi“ u zavisnosti od
instaliranog jezika na uredaju, i moZete da pratite nastavu koriséenjem telefona. (slika 10).
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Uputstvo za nastavnike

1.

Do sada bi trebalo da svi nastavnici imaju napravljene Google ucionice za svoje predmete u
odeljenjima u kojima predaju. Ono $to je za potrebe onlajn nastave potrebno da uradite je da
generiSete Meet link kako biste vi i uCenici mogli da ucestvujete u zajednickoj video konferenciji.
Kada otvorite ucionicu, potrebno je da kliknete na , Generisi Meet link“, opciju koja se nalazi u
gornjem delu ekrana, neposredno ispod naslova predmeta (slika 1)
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Slika 1 — Google ucionica

2. Otvori¢e vam se prozor gde je detaljnije objasnjeno funkcionisanje Meet aplikacije (slika 2).

Potrebno je da kliknete na ,,Generisi Meet link” dugme.
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Slika 2 — generisanje Meet linka

Slededi prozor (slika 3) pokazaée vam link koji je napravljen. Nema potrebe da isti zapisujete ili
Cuvate, bic¢e uvek dostupan u toj ucionici. Potrebno je jos da oznacite (ukoliko se nije automatski
oznacilo) dugme ,vidljivo ucenicima“, pa zatim da kliknete na ,Sacuvaj”“.
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Q Dopajte Meet y paspen
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paspega.
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Slika 3 — generisanje Meet linka

4. Daje link ispravno generisan znacete po izgledu pocetne stranice vase ucionice — u gornjem delu
ekrana ispod naslova predmeta Ce stajati aktivan link za pristupanje ¢asovima (slika 4).
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Slika 5

5. Da biste drzali onlajn ¢as, klinu¢ete na Meet link u ucionici. Naredni ekran (slika 5) sadrZi opcije za
ukljucivanje i iskljucivanje mikrofona i kamere. Klikom na ,Udi“ otvoriée vam se Google Meet
sastanak, gde mozZete drzati ¢as (slika 7 na strani 3 ovog uputstva). Postoje jos neke opcije prikaza
ucenickih kamera dok je ¢as aktivan, moguénost ¢askanja sa ucesnicima, moguénost da uc¢enicima
iskljucite mikrofon ili kameru, kao i opcija za prezentovanje vaseg ekrana (slika 6) pomocu koje
ucenicima moZete pustiti neki YouTube video, prezentaciju, pokazati im PDF ili Word dokument
itd. Sve moguénosti Google Meet aplikacije prevazilaze ovo uputstvo, pa pokusajte da do
odredenih opcija dodete samostalno — metodom isprobavanja.

Stefan Maravié



